
                                                                                

GD-F-007 V04 

 



 

GD-F-007 V04 

 

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 33 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socialización del programa de Articulacion con la 
media técnica y recolección – entrega de documentos de grados 9º de la IE Sor María Juliana 
 
CIUDAD Y FECHA: Cartago, 07 de diciembre de 
2021 
 

HORA INICIO: 8:00 
a.m. 

HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE: meet.google.com/hae-
awid-hhi 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
VALLE / CENTRO DE TECNOLOGÍAS 
AGROINDUSTRIALES 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización a padres de familia, estudiantes y directivas el proceso de 
articulación con la educación media con el Centro de Tecnologías 
Agroindustriales. 
 

2. Recolección de documentos solicitados para matrícula y acompañamiento para 
el registro a la plataforma Sofía Plus 
 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socialización del programa de Articulacion con la media técnica y recolección – entrega de 
documentos de grados 9º de la IE Sor María Juliana 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El líder de articulación solicitó a los instructores líderes socializar el proceso de 
articulación con las instituciones educativas a los padres de familia, estudiantes y 
directivas; para ello se solicitó el espacio a los señores coordinadores para realizar la 
socialización los días  jueves 16 de septiembre para la jornada de la mañana y martes 
21 de septiembre jornada de la tarde por medio de la herramienta meet en el horario 
de las 7 de la noche con el fin de facilitar la asistencia tanto de los padres de familia, 
los directivos de la institución, los docentes y los estudiantes puesto que a esa hora ya 
han terminado de laborar. 
 
 
Durante la socialización se explicó: 
 
1. Proceso de articulación: Se explica que el proceso es la integración entre la 
institución educativa y el centro de formación, buscando la doble titulación de los 
estudiantes/aprendices que pretende el desarrollo de competencias laborales y de 
emprendimiento en aras de formar a los trabajadores y empresarios colombianos; 
además, se manifiesta que se denomina articulación porque el currículo del programa 
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técnico se desarrolla teniendo en cuenta los conocimiento y avances que el colegio 
realiza con los estudiantes/aprendices, de manera que el trabajo sea un esfuerzo 
conjunto entre ambas instituciones. 
 
2- Presentación del programa de formación: Se presenta el programa manifestando 
que este está acorde al énfasis educativo del colegio, es así, que el programa 
asistencia administrativa cumple con este requisito, además, se explica que el nivel de 
formación es técnico y cuenta con 13 competencias y busca desarrollar el perfil que 
puede desempeñar el aprendiz en los cargos de Auxiliares Contables, de Tesorería y 
Financieros en donde podrán ejercer las actividades correspondientes a elaborar 
reportes de registros contables de operaciones comerciales y financieras, soportes 
contables clasificados y archivos de acuerdo con normatividad vigente, informe de 
propósito general (libros auxiliares de cartera, proveedores, obligaciones, Financieras 
y tributaria, otros) generados a través de las herramientas informáticas 
 
. 
3. Metodología de la formación: Se explica que el proceso de formación se dará a 
través de la formación por proyecto, buscando dar solución a una problemática 
relacionado con el programa de formación que se presenta en un contexto real; 
además, se aclara que los estudiantes/aprendices asistirán al colegio en contra jornada 
dos días por semana, uno destinado para los encuentros con el área técnica y el otro 
para las áreas transversales. 
 
4. Requisitos para la inscripción y matrícula: Finalmente, se explica que es 
necesario para el proceso de inscripción y matrícula los siguientes documentos 
diligenciados: 

• Compromiso del aprendiz 

• Formato tratamiento de datos para menor de edad. 

• Fotocopia del documento de identidad del estudiante. 

• Fotocopia del documento de identidad del acudiente. 
 
Además, se debe realizar el registro en la plataforma de Sofía Plus, proceso que los 
estudiantes ya adelantaron y quienes no lo habían realizado hasta ese momento se 
comprometieron a hacerlo. 
 
Luego de realizada la socialización se procede al acompañamiento por diferentes 
medios para el diligenciamiento y recepción de los formatos; sin embargo, no todos los 
estudiantes/aprendices y padres de familia asistieron, por tanto, se compartió la 
grabación de la reunión y se asignó por grado un instructor para este proceso de la 
siguiente forma 
 
-Instructora Diana Gaviria grado 10 uno de las dos jornadas 
-Instructora Paula Sánchez grado 10 dos de las dos jornadas 
Instructora Mary Luz Cadena grado 10 tres de las dos jornadas 
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A continuación, se presenta el listado de asistencia a la actividad: 
 

 

ASISTENCIA SOCIALIZACION NOVENOS JORNADA DE 
LA MAÑANA   16 DE SEPTIEMBRE 2021 

         

No 

NOMBRE
S Y 
APELLID
OS 
COMPLE
TO DEL 
ACUDIEN
TE 

DOCUME
NTO DE 
IDENTIDA
D DEL 
ACUDIEN
TE 

NOMBRE
S Y 
APELLID
OS 
COMPLE
TOS DEL 
ESTUDIA
NTE 

TIPO 
DOCUMEN
TO 
ESTUDIAN
TE 

DOCUME
NTO DE 
IDENTIDA
D DEL 
ESTUDIA
NTE 

DIRECTO
RA DE 
GRUPO 
DEL 
COLEGIO 

CORREO ELECTRONICO 
DEL APRENDIZ 

REGISTR
ADO EN  
SOFÍA 
PLUS 

1 

MARÍA 
GLADIS 
GÓMEZ 
HENAO 29155358 

Angie 
Lorena 
Giraldo 
garces 

TI 

11085628
15 

Luz 
Estella 
López y 
Jhon 
Gener 
osorio 

Angielorenagiraldogarces5@gi
mail.com SI 

2 

María 
cielo 
Osorio 
valencia 31411467 

Evelyn 
correa 
Osorio 

TI 

11141521
61 

Luz Stella 
López 
Montoya , 
Jhon 
gener 
Osorio 
ruiz 

Correaosorioevelyn0611@gm
ail.com SI 

3 

Luz 
Marina 
Aguirre 25156955 

Alejandra 
morales 
torres 

TI 
11138614

95 

Diana 
hoyos, 
Raquel 
pinta alejamoralest91@gmail.com SI 

4 

Nidia 
Dulfary 
Duque 
López 31419281 

Josue 
Loaiza 
Duque 

TI 
11138615

59 
Raquel 
Pinta 9-1 josu42007@gmail.com SI 

5 

Nelson 
Rodríguez 
Serna 6240715 

Ana Maria 
Rodriguez 
Ospina 

TI 
11138609

13 

Gloria 
Esperanz
a Peña 
Collazos 

anamariarodriguezospina0514
@gmail.com SI 

6 

YENNY 
PAOLA 
MESA 
CALLE 

10901481
03 

ALEXAND
RA 
TASCON 
MESA 

TI 

10885369
18 

MOISES 
CAMACH
O, 
SOCORR
O 
UCHIMA alexatascon17@gmail.com SI 

7 

Néstor 
Leonel 
Benítez 
Mafla 79730076 

Sofia 
Benítez 
Molina 

TI 
11138607

55 

María 
Socorro 
Serna 

sofiabenitezmolina2006@gmai
l.com SI 

8 

Martha 
Isabel 
Andrade 
Cardona 66721939 

Mariana 
Giraldo 
Andrade 

TI 
11170176

60 

Luz Stella 
López y 
Gener 
Osorio 

giraldo.andrade.mariana@gm
ail.com SI 

9 

Luis 
Alberto 
Guarin 
Pinzon 16214199 

Nicolas 
Guarin 
Molina 

TI 
11138614

71 
Luz Stella 
López guarinmolinan@gmail.com SI 

10 

SANDRA 
PATRICIA 
GUEVAR
A LOPEZ 

31.430.89
2 

JUAN 
JOSE 
TORO 
GUEVAR
A 

TI 
11138615

20 
Raquel 
Pinta 

toroguevarajuanjose3@gmail.
com SI 

11 

Carmen 
Eliana 
Barco 
Ramirez 31429431 

Emmanue
l Toro 
Barco 

TI 
11141521

99 
Luz Stella 
López 

emmanueltoro2015@gmail.co
m SI 
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12 

Karol 
Viviana 
Castañed
a 

11127672
73 

María 
Camila 
Gallego 
Castañed
a 

TI 
11141524

63 
María 
Socorro Camilamg5611@icloud.com SI 

13 

Leidy 
Yohana 
Patiño 
Agudelo 31581194 

Juan 
David 
Osorio 
Patiño 

TI 
11116689

74 
Raquel 
Pinta juandavidosorio70@gmail.com SI 

14 

Alizet 
Johanna 
Barco 
Sánchez 31430167 

Santiago 
Ruiz 
Barco 

TI 
11170175

69 

Maria Del 
Socorro 
Serna 
Uchima santiagoruizbarc@gmail.com SI 

15 

María 
Trinidad 
Carvajal 
Orozco 31413694 

Valentina 
Cardona 
Carvajal 

TI 
11141516

74 

Moisés 
Duperly 
Camacho 
Mosquera 

Valencardona92az@gmail.co
m SI 

16 

Gloria 
Gutiérrez 
Gómez 31426733 

Camilo 
Jiménez 
Gutiérrez 

TI 11141522
93 Stella camilojigu07@gmail.com SI 

17 

Lina 
Marcela 
Hoyos 
Giraldo 

11127605
99 

Juan 
Esteban 
Antolinez 
Hoyos 

TI 
11138611

01 

Gener 
Osorio - 
Stella 
Lopez 9.3antolinezjuan@gmail.com SI 

18 

Paula 
Andrea 
Ramírez 
Rios 38902934 

Isabela 
Alfonso 
Ramírez 

TI 
11141515

99 

Maria del 
socorro 
Serna 
Uchima isaalfonzo2113@gmail.com SI 

19 

Nelson 
Rodriguez 
Serna 6240715 

Ana Maria 
Rodriguez 
Ospina 

TI 11138609
13 

Moises 
Camacho 
Duperli 

anamariarodriguezospina0514
@gmail.com SI 

20 

luz 
adriana 
quintero 
hurtado 31432780 

isabella 
marín 
quintero 

TI 
11141523

30 
Luz Stella 
López 

marinquinteroisabella@gmail.c
om SI 

21 

yuli 
alexandra 
valencia 
barrios 31435955 

DAVID 
STEVEN 
BOTELLO 
VALENCI
A 

TI 
11138611

87 

Raquel 
Estefanía 
Pinta 
Basante stevenbotello2112@gmail.com SI 

22 

Nidia 
amparo 
Marin 
Rodriguez 31436493 

Esteban 
espinosa 
Marin 

TI 
11138610

78 

Luz Stella 
López 
montoya 

espinosaesteban50@gmail.co
m SI 

23 

Jhon 
Fredy 
Gonzales 
Arango 6282660 

María 
Saray 
González 
Contreras 

TI 
11129048

65 

Moisés 
Camacho 
Duperli Mariasaray0429@gmail.com SI 

24 

Aura 
Milena 
Avalo 
Agudelo 31427377 

Valentina 
Franco 
Avalo 

TI 

11141515
95 

Luz 
Estella 
López y 
Jhon 
Gener 
Osorio valenfrancoaval26@gmail.com SI 

25 

Vidavia 
Rodas 
Duque 31435177 

Mariana 
Morales 
Rodas 

TI 

11138607
20 

JHON 
GENNER 
OSORIO 
RUÍZ y 
LUZ 
STELA 
LÓPEZ 
MONTOY
A 

moralesrodasmariana@gmail.
com SI 

26 

Natalia 
Alvarez 
Mejía 

11127721
09 

Maria 
Camila 
Gaviria 

TI 11085636
94 

Luz Stella 
Lopez 
,Jhon Gaviriacamila131@gmail.com SI 
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Genner 
Osorio 

27 

ANA 
MARÍA 
HERRER
A RUIZ 43898726 

SAMUEL 
CASTAÑE
DA 
HERRER
A 

TI 
11141510

49 
RAQUEL 
PINTA 

samuelcastanedah9.1@gamil.
com SI 

28 

Dora 
Alicia 
Escobar 
Escobar 31422933 

Juan José 
Serna 
Escobar 

TI 
11141525

71 
Luz Stella 
López juanjoseserna00@gmail.com SI 

29 

Emerson 
Castro 
Gonzalez 2474402 

Valeria 
Castro 
Bolaños 

TI 

11141522
53 

Diana 
Villada y 
Raquel 
Estefania 
Pinta 
Basante valeriacastrob26@gmail.com SI 

30 

MOISES 
BEDOYA 
AGUDEL
O 6481880 

Ana Sofía 
Bedoya 
Rave 

TI 
11138611

52 Estella 
bedoyaraveanasofia2021@gm
ail.com SI 

31 

sandra 
yanet 
varela 
vasquez 

52.073.45
0 

allison 
pajaro 
varela 

TI 
11141522

55 
raquel 
pinta 

pajarovarelaallison@gmail.co
m SI 

32 

Lina Paola 
Molina 
Chavarria
ga 31429819 

Karellys 
Paola 
Cuadro 
Molina 

TI 
10828831

10 

Moisés 
Camacho 
Duperly cuadrokarellys@gmail.com SI 

33 

Luz Dary 
Castaño 
Grajales 66720355 

Valentina 
Carmona 
Castaño 

TI 

11170181
80 

Luz 
Estella 
López y 
Jhon 
Genner 
Osorio 

carmonavalentina944@gmail.
com SI 

34 

Matha 
Isabel 
Vinasco 
Rojas 31428085 

Daylin 
Manuela 
Covaleda 
Vinasco 

TI 
11141527

28 
Raquel 
Pinta manuelacovaleda@gmail.com SI 

35 

Paula 
Alarcon 
Mesa 

29.464.39
5 

Alejandro 
Llanos 
Alarcon 

TI 11129047
58 

Moises 
Duperly 
Camacho llanosalejandro20@gmail.com SI 

36 

Gloria 
Gutiérrez 
Gómez 31426733 

Camilo 
Jiménez 
Gutiérrez 

TI 11141522
93 

Luz Stella 
López camilojigu07@gmail.com SI 

37 

Leidy 
Yuliana 
Rios 
Castillo y 
Jair 
Giraldo 
Arias 

11127697
33 y 
16222027 

Yuliana 
Giraldo 
Rios 

TI 

11138615
88 

Raquel 
pinta y 
Diana 
Villada 

yulianagiraldorios17@gmail.co
m SI 

38 

Maria 
Noralba 
Restrepo 
Saldarriag
a 31404863 

Juan 
Sebastián 
Vargas 
Rivadenei
ra 

TI 
11248519

89 
Luz stella 
lopez 

Sebasgameplay475@gmail.co
m SI 

39 

Oscar 
Emilio 
Rojas 
Hernande
z 16229697 

Sofia 
Piedrahita 
Rojas 

TI 
11141521

36 

Raquel 
pinta y 
Diana 
Villada Sofiapiedrahita55@gmail.com SI 
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ASISTENCIA SOCIALIZACION NOVENOS JORNADA DE LA 
TARDE     

         

No 
NOMBRE 
ACUDIENTE 

DOCUME
NTO CORREO 

INSCRIPCION 
SOFIA PLUS 

NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE 

TIPO 
DOCUMEN
TO 

DOCUMEN
TO  

DIRECTOR 
GRUPO 

2 

Luis 
Fernando 
Montillo 
Vargas 

1622497
7 montillogarciaj@gmail.com SI 

Juan David 
Montillo 
Garcia TI 

11138610
22 

Luis 
Alfonso 
pizarro 

3 

Sandra 
Milena 
Arcila 
henao 

1114151
171 

@jasmingomez201913@g
mail.com SI 

Heidy Yasmín 
Gómez Arcila TI 

11141511
70 

Nataly 
tabima 

4 
Luz dary 
henao rojas 

2050448
7 

Luzdaryhenao6559@gmail.
com NO 

Valentina 
Alvarez 
pacheco TI 

11141491
02 Gloria 

5 

Vanessa 
Alfonso 
Martínez 

1112764
619 

valeryarraalonso386@gmai
l.com SI 

Valery parra 
Alfonso TI 

11138610
80 Nathaly 

6 

Gloria Inés 
Acevedo 
Tobon 

3142439
5 

ca_perdomo_25@icloud.co
m SI 

Carlos Emilio 
Perdomo 
Acevedo TI 

11148167
14 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

7 

Tatiana 
Posada 
Aguirre 

1112761
541 

mariduranposada578@gm
ail.com SI 

Mariana 
Durán Posada TI 

11138610
85 

Nathaly 
Tabima 

8 
Luz dary 
henao rojas 

2050448
7 Valeriaalvarez@gmail.com SI 

Valeria 
Álvarez 
pacheco TI 

11141490
3 

Gloria 
esperanz
a peña 

9 

Liliana 
Cristina 
Ramírez 
Londoño 

6695668
8 daniela051422@gmail.com SI 

Daniela 
Andrea 
Obando 
Ramírez CC 

10077067
07 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

10 

Yenny 
Lorena 
Hernández 
Ramírez 

1112762
223 

vidasharavaleria@gmail.co
m SI 

Shara Valeria 
Hernández 
Ramírez TI 

11141524
22 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

11 

Sandra 
Patricia 
Pérez pino 

3143634
6 

sarasanchez2006sp@gmai
l.com SI 

Sara Sofía 
Sánchez 
Pérez TI 

11138611
16 

Nancy 
Mary 
cuesta 

12 

Francia 
Elena Mejia 
Hernandez 

3142634
7 Moniyicel01@gmail.com SI 

Mónica Yicel 
Naranjo Mejia TI 

11141507
17 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

13 

Francis 
Yuleidy 
Caraballo 
Uzcátegui 

V- 
18.964.3

13 gyulieth1310@gmail.com SI 

Gianmarlis 
Yulieth Meza 
Caraballo TI 

1.112.794
.758 

Nancy 
Mary 
Cuesta 

14 

Nora Isabel 
Ramírez 
Peña 

2438680
5 

liznicolehernandez@gmail.
com SI 

Lizeth Nicole 
Hernández 
Ramírez TI 

11141525
15 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

15 

Amalfi 
Mosquera 
Márquez 

3142651
9 Zzkarenzz777@gmail.com SI 

Karen 
Dahiana 
Gómez 
Mosquera TI 

11141526
27 

Nancy 
Mary 
Cuesta 

16 

Nancy 
Lorena 
López 
Muñoz 

1112763
524 angieql1076@gmail.com NO 

Angie Daniela 
Quintero 
Lopez TI 

11141508
87 Mari Luz 

17 
Leydy 
Viviana 

1114089
057 

Sernavanesa08@gmail.co
m SI 

Yeimi Vanesa 
Serna Matinez TI 

11140900
65 

Nancy 
Mary 
Cuesta 
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Serna 
Martinez 

18 
Luz Aidee 
Ospina 

5310261
7 

zahirameneses@gmail.co
m SI 

Zahira Camila 
Meneses 
Ospina TI 

10929422
35 

Nathaly 
Tabima 

19 

María 
Zoraida 
correa 

3143155
8 

agudeloximena209@gmail.
com SI 

Ximena López 
Agudelo TI 

11138599
62 Nathaly 

20 

Yulieth 
Herrera 
Mejia 

2946728
2 

Isabelaherreramejia22@g
mail.com SI 

Isabela 
Giraldo 
Herrera TI 

11078443
57 

Nancy 
Mary 
Cuesta 

21 
Luz dary 
henao rojas 

2050448
7 

Valentinaalvarez6559@gm
ail.com SI 

Valentina 
Alvarez 
pacheco TI 

11141491
02 

Luis 
pizarro 

22 

Lizz Yaneth 
Martinez 
Granada 

3142458
3 

cristianlosada2005@gmail.
com SI 

cristian camilo 
losada 
martinez TI 

11138600
99 

Luiz 
Alfonso 
Pizarro 

23 
Luzdaryhen
aorojas 

2050448
7 Valeriaalvarez@gmail.com SI 

Valeria 
alvarez 
pacheco TI 

11141490
3 

Luis 
alfonso 
pizarro 

24 

Viviana 
Marcela 
Ramírez 
Giraldo 

5281812
6 

angelapricilaramirezz@gm
ail.con SI 

Angela pricila 
Ramírez 
Giraldo CC 

10062935
65 

Nancy 
Mary 
cuesta 
Aguilar 

25 

YOLANDA 
SÁNCHEZ 
ZAPATA 

CC:3889
2929 maryisan11@gmail.com SI 

MARYI 
SERNA 
SÁNCHEZ TI 

11170174
18 

NANCY 
MARY 
CUESTA 
AGUILAR 

26 

Diany 
alejandra 
zapata 
castaño 

1112763
885 Zapatabrigit6@gmail.co SI 

Brigit bedoya 
zapata TI 

11141520
06 

Nathaly 
tabima 

27 

Natalia 
Torres 
Escobar 

1112773
784 

Manuelalejandrotorresesco
bar@gmail.com SI 

Manuel 
Alejandro 
Torres 
Escobar TI 

11138610
07 

Nancy 
Cuesta 

28 

Viviana 
calle 
Martínez 

3171361
7 Naticc1230@gmail.com SI 

Natalia 
castrillón Calle TI 

11096624
61 

Nancy 
cuesta 

29 

Adriana 
Andrade 
Hernández 

3461278
5 Pintosofia39@gmail.com SI 

Laura Sofía 
Pinto Andrade TI 

11120444
88 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

30 

Juan carlos 
jaramillo 
arias 6241345 

Valenjaramillo757@gmail.c
om SI 

Valentina 
jaramillo soto TI 

11141508
50 

Nataly 
tabima 

31 

Martínez 
Largo 
Natalia 
Alejandra 

3143085
3 

camilaguisado1@gmail.co
m SI 

Guisado 
Martínez Ana 
Camila TI 

10890990
34 

Nathaly 
Tabima 
Suárez 

32 
Mayol falla 
bastos 

3051947
0 

danielachaux13@gmail.co
m SI 

Laura Daniela 
chaux falla TI 

11174965
86 

Dayana 
castillo 
herrera 

33 

Rosa 
castaño 
ocampo 

3143138
1 

Isabellagiraldo6342@gmail
.com SI 

Isabella 
Giraldo 
castaño TI 

10182313
75 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 
Gaviria 

34 

Francy 
Paola 
García 
Torres 

1112765
608 gbreiner627@gmail.com SI 

Breiner 
Alejandro 
Gómez García TI 

11138620
22 

Nancy 
Cuesta 
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35 
Blanca gil 
vera 

3141610
3 

Anfesanchez07@gmail.co
m SI 

Andres felipe 
sanchez gil TI 

11141527
12 

Luis 
alfonzo 
pizarro 

36 

Maritza 
lasptilla 
ocampo 

3143186
9 sebasastitu@gmail.com SI 

Sebastian 
Mazo lasprilla TI 

11138596
03 

Nathaly 
tabima 
suarez 

37 
Marisel 
León Ruiz 

1112768
918 titoxd4043@gmail.com SI 

Juan Esteban 
García León TI 

11141520
39 

Nancy 
Mari 
cuesta 

38 

Nelson 
Martínez 
Valencia 

1622872
3 

juan.esteban.martinez.r200
7@gmail.com SI 

Juan Esteban 
Martínez 
Ramírez TI 

11141525
09 

Nancy 
Mary 
Cuesta 

39 

Luis 
Heberto 
García 
Castro 

1622899
8 ng610853@gmail.com NO 

Natalia García 
Pareja TI 

11141497
18 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

40 
Gonzalo 
Buritica 6243626 

buriticabetancourth@gmail.
com SI 

Diana Patricia 
Buritica 
betancourt TI 

11078426
78 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 
Gaviria 

41 

Herrera 
Valencia 
Angela 
María 

4216217
3 

dahyanacastilloh@gmail.co
m SI 

Castillo 
Herrera Jeylli 
Dahyana TI 

11141484
43 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

42 

Dora Deicy 
Zuluaga 
Serna 

3143345
8 pauljzulu@gmail.com SI 

Jean Paul 
Triviño 
Zuluaga TI 

11141510
64 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 
Gaviria 

43 

Maria Jenny 
Quintero 
Florez 

3143092
7 gemilysaray@gmail.com SI 

Emily Saray 
Garcia 
Quintero TI 

11141509
82 

Luis 
alfonso 
pizarro 

44 

Leidy 
Viviana 
López toro   

johanalejandrolopez31633
3@gmail.com SI 

Johan Lopez 
Alejandro 
López toro TI 

11138598
24 Nancy 

45 

Emilse 
bermudez 
puentes 

3143636
3 

stevenbuitragop@gmail.co
m SI 

Steven 
buitrago 
puentes TI 

11085640
64 

Harlod 
guerrero 

46 

Lina 
Marcela 
Solorzano 
Lopez 

1114089
640 smorocho914@gmail.com SI 

Santiago 
Morocho 
Solorzano TI 

11140905
50 Nathali 

47 

Luz Mary 
Lopez 
Pulgarin 

4207217
3 mafeurrea04@gmail.com SI 

Maria 
Fernanda 
Urrea Lopez TI 

10857179
87 

Nathaly 
Tabima 

48 

ANA JULIA 
MAFLA 
ORREGO 

3141473
1 

yelianperdomo.0825@gami
l.com NO 

Yelian Silvana 
perdomo 
Vargas CC 

11200971
78 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

49 

Claudia 
Milena 
Salinas 
Bohorquez 

2946490
4 

Luisafernandagomez181@
gmail.con SI 

Luisa 
Fernanda 
Gómez 
Salinas TI 

11129046
96 

Nathaly 
Tabima 
Suarez 

50 

ospina 
garcia ana 
sofia 

31.430.4
25 

anasofiaospina82@gmail.c
om SI 

garcia ospina 
ana sofia TI 

11141496
81 

nataly 
tabima 

51 

Yulenny 
Hurtado 
Ayala 

2638702
5 

andresdavidhurtado12345
@gmail.com NO 

Andrés David 
Ospina 
Hurtado TI 

11141519
14 

Luis 
Alfonzo 
Pizarro 

52 
Mayol falla 
bastos 

3051947
0 

danielachaux13@gmail.co
m SI 

Laura Daniela 
chaux falla TI 

11174964
86 

Luis 
Alfonso 
pizarrón 

53 

Luz Adriana 
Ramírez 
Ramírez 

3143125
6 

karenalzate118@gmail.co
m NO 

Karen 
Dahyana 
Alzate 
Ramírez TI 

11141497
74 

Nancy 
Cuesta 
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54 

Maria 
lucidey 
Pineda 
Martínez 

3142548
2 

Mariacamilaalvarezpineda
@gmail.com SI 

María Camila 
Álvarez 
Pineda TI 

11141505
32 

Nathaly 
tabima 

55 

Liliana 
Cristina 
Ramírez 
Londoño 

6695668
8 daniela051422@gmail.com SI 

Daniela 
Andrea 
Obando 
Ramírez CC 

10077067
07 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

56 

María 
Janeth 
Loaiza 
Usma 

3141726
5 juanitoaskdf@gmail.com SI 

Juan Manuel 
Orrego Loaiza TI 

11138588
56 

Luis 
Alfonso 
Pizarro 

 
 
La documentación que se recolecto de forma digital se carga en el drive que el líder de 
Articulacion dispuso para tal fin. 
 
 

CONCLUSIONES 
 
El proceso de articulación con las instituciones educativas a los padres de familia, 
estudiantes y directivas de la IE Sor María Juliana, en este se explica el proceso de 
articulación, se presenta el programa, la metodología y requisitos para inscripción y 
matrícula; posteriormente se realiza acompañamiento para diligenciar los formatos y el 
registro a Sofía; sin embargo, no todos los estudiantes/aprendices y padres de familia 
asistieron, pero se compartió la grabación de la reunión y los docentes de cada grado 
se comprometieron a colaborar con difundir la información del proceso con el fin de  
recolectar los documentos y poder así cargarlos en el drive disponible para ello pero no 
todos cumplieron con la entrega quedando pendiente el recolectarlos para el próximo 
año puesto que ya salieron a vacaciones.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cague de documento digitales el drive que 
dispuso el líder de articulación  

Diana Julieth 
Gaviria 
 
Paula Andrea 
Sánchez 
 
Mary Luz Cadena 
Palacio 
 
 
Jhon Jairo Álzate 
 
Andrés Felipe 
Guzmán 
 
 

14-12-2021 
 
 
 
Vigencia 2021 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Instrucciones 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área 

responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión.  

✓ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunión para ser 

firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de 

trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los 

efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a 

conformar sus respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento 

electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los requis itos de documento 

electrónico y permita la conformación de los expedientes electrónicos o híbridos.   

  

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.  

✓ Otros, según se considere necesario 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones Especialmente 

para las reuniones virtuales donde 

no se puede incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto 

a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE 
LA REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta 

creado por acto administrativo para 

registrar su nombre o en su defecto 

nombrar colocar la temática a 

desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el 

día en que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se trata 

de una reunión virtual y/o si la 

reunión fue grabada registre el 

enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión con 

participación presencial y virtual al 

tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo 

indicar el propósito o finalidad de la 

reunión  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo 

de la reunión conforme con la 

agenda o los puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los roles 

que desempeña cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes tratados. 

 

COMPROMISOS  
 

Se registran las tareas asignadas a 

los participantes y las fechas de 

cumplimiento. 

Realice revisión 

compromisos anteriores 

FIRMAS Para el caso de participación 

presencial en la reunión se debe 

incluir la firma manuscrita, para el 

caso de participación a través de 

medios electrónicos se registra la 

participación incluyendo la imagen o 

captura de pantalla donde se 

evidencia la participación y en la 

firma se registra al participante y se 

firma como (PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL) 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o 

que pueda asociarse a una o varias 

personas naturales determinadas o 

determinables 

 

ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, realice el 

Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 
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RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, decida sobre la 

base de datos y/o el Tratamiento de 

los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima de 

acuerdo con la Constitución y la ley. 

La finalidad de la utilización de los 

datos debe ser informada al titular 

de la información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular solicite 

información al respecto 

 

 


